
合併列印 
羅工 趙文聖 107.01.23 



1.資料 

2.文件 

3.報表 

1.建築三甲 張三 
2.汽車一乙 李四 
3.製圖一甲 王五 

邀請函 
To: 
謹訂於107年1月 

邀請函 
To:建築三甲 張三 
謹訂於107年1月 邀請函 

To:汽車一乙 李四 
謹訂於107年1月 邀請函 

To:汽車一乙 李四 
謹訂於107年1月 



HOW 

工具:Word 

處理流程 

1.設定文件(一般文件或標籤) 

2.連結資料 

3.篩選、排序資料 

4.放入文件 

5.預覽、合併與列印報表 

 


